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Tic. LTD. STi. ( HenKa
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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci; sinavlarinin yapilmasi, sinavlarin dederlendiriimesi ve sinav sonrasi raporlama igin
yontemleri ve sorumluluklari belirlemektir.

2. TANIMLAR
Aday

Vasiflandirma icin gereken deneyimi kazanirken, belgelendirme kurulusu tarafindan kabul edilebilir bir vasfa sahip
personel gézetiminde calisan vasiflandirma ve belgelendirme isteyen kisi.

Belge

Belirlenmis hikimler kapsaminda belge Uzerinde adlandirilan kisinin yetkinliginin/yetkinliklerinin tanimini
gosteren HENKA Belgelendirme Kurulusu tarafindan yayimlanmig dokiiman.

Sinav merkezi
HENKA Belgelendirme Kurulusu tarafindan onaylanan vasiflandirma sinavlarinin yapilacagi merkez.
Sinav yapici (Degerlendirici)

HENKA Belgelendirme Kurulusu tarafindan onaylanmis, sinav yapan, nezaret eden ve dederlendiren personel.
Belgelendirme sinavini yapmak, yonetmek ve puanlandirmak icin belgelendirme kurulusu tarafindan
yetkilendirilen kisi.

Teknik Diizenleme Uzmani(TDU)

HENKA Belgelendirme Kurulusu tarafindan, 2014/68/AB Basingli Ekipmanlar Yonetmeligi 3.1.2 ve 3.1.3
belgelendirme sinavlari yapan personel.

Teknik Diizenleme Sorumlusu(TDS)

HENKA Belgelendirme Kurulugu tarafindan, 2014/68/AB Basingl Ekipmanlar Yonetmeligi 3.1.2 ve 3.1.3
belgelendirme sinavlarini organize eden personel.

Sinav gozetmeni
Sinavlara nezaret etmek icin HENKA Belgelendirme Kurulusu tarafindan yetkilendirilmis kisi.
Genel sinav (Teorik Sinav)

Genel sinav, yalnizca HENKA Belgelendirme Kurulusu'nun sinav zamaninda gegerli olan genel sinav sorularindan
zorluk dereceleri birbirlerine orantilanmis bir ydntemle segilmig olan sorulari kapsar.

Tahribatsiz Muayene Personeli adaylari igin, bir tahribatsiz muayene ydnteminin prensipleriyle ilgili olarak Seviye
1 veya Seviye 2'de yapilan yazili sinav.

Ozel Sinav (Teorik Sinav)

Tahribatsiz Muayene Personeli adaylari igin, yalnizca HENKA Belgelendirme Kurulusu’nun ilgili sektdre iligkin
mevcut 6zel sorular arasindan segcilen sorulari kapsar.

Belirli bir sektdrde/sektérlerde uygulanan muayene teknikleriyle, muayene edilen parga/pargalar ve ilgili kodlar,

Yirdrltik Tarihi: 14.05.2024 Revizyon No: 12 Sayfa: 1/11

Kirmizi renkli, “Kontrollii Kopya” kasesi tasimayan dokiimanlar, kontrolli degildir.




HENKA BELGELENDIRME VE GOZETIM HiZMETLERI ®
Tic. LTD. STi. ( HenKa
SINAV PROSEDURU Dokiiman No: HPR.10

standartlar, sartnameler, prosediirler ve kabul kriterlerine ait bilgi dahil olmak lzere Seviye 1 veya Seviye 2'de
yapilan yazih sinavdir.

Tahribatsiz Muayene Uygulama Sinavi

Sinavin belirlenen sinav test pargalarina uygulanmasi, saptanan bulgularin gereken derecede kaydedilmesi ve
adaylarin bulgulari yorumlamasi, elde edilen sonuglarin gereken formatta kaydedilmesi islemlerini igerir.

Kaynakgi ve Kaynak Operatorii Uygulama Sinavi
Adayin, belirlenen numune parcasina gore kaynak prosediir sartnamesine uygun kaynak islemini yapmasi.
Coktan secmeli sinav sorusu

Sadece bir tanesi dogru dider (g tanesi yanlis veya eksik olmak lizere, dort potansiyel cevap olacak sekilde
hazirlanan soru ciimlesi.

Tahribatsiz Muayene talimati

Olusturulan standart, kod, sartname veya tahribatsiz muayene prosediriine gére muayene yaparken takip
edilecek detayl adimlarin yazili hali.

Vasiflandirma

Adaylarin, gorevlerini uygun sekilde gerceklestirmek icin gerekli; fiziki uygunluk, bilgi, beceri, egitim ve
deneyimlerin kanitlanmasi.

Vasiflandirma sinavi

HENKA Yetkili Vasiflandirma Kurulusu tarafindan yonetilen, adayin basvurdugu vasiflandirma standardina gore;
teorik, genel, 6zel ve uygulama bilgisini ve becerisini dederlendiren sinav.

Sektor

Tahribatsiz Muayene Personeli adaylari icin; mamul ile ilgili 6zel bilgi, beceri, cihaz veya egitim gerektiren 6zel
tahribatsiz muayene uygulamalarinin kullanildigi endistri veya teknolojinin belirli bir b&lima.

Sinav parcasi mastar ¢coziimii

Belirlenmis kosullar (ekipman tipi, ayarlamalar, teknik, nhumune vb.) altinda bir uygulama sinavi icin adayin
puanlandirilacak muayene raporunu degerlendirmek icin optimum sonucu gosteren 6rnek cevap.

Sinav Merkezi

HENKA Belgelendirme Kurulusu tarafindan; Tahribatsiz Muayene igin, denetlenmis, Personel Belgelendirme
Mudiira tarafindan uygun bulunmus; sinav yeri ve/veya tahribatsiz muayene ekipmanlari ve sarf malzemelerini
saglayan ve sozlesme yapillmis merkez,

Kaynak Operatéri ve Kaynakgl icin, Uygulamali Sinav Yeri Uygunluk Kontrol Formu diizenlenmis ve Personel
Belgelendirme Mudiiri tarafindan uygun bulunmus; sinav yeri ve/veya kaynak teknolojisi ekipmanlari ve sarf
malzemelerini saglayan merkezdir.

Teorik sinav (Plastik Kaynakgisi)

Plastik kaynakgisi sinavlarinda goktan segmeli olarak hazirlanmig 20 adet soruyu kapsar.
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ONTEK
Onaylanmis Kuruluslar ve Teknik Servisler Bilgi Sistemi

3. ILGILI DOKUMANLAR

HFR.14 Sinav Takvimi

HFR.15 Sinav Bildirim Formu

HFR.16 Kaynakgl Sinav Sonug Bildirim Formu

HFR.20 Sinav Yapicinin Sinav Performansi Degerlendirme Formu
HFR.21 Sinav Yapici/Sinav Gozetmeni Atama Formu

HFR.25 Karar Verici-Sinav Yapici-Gézetmen Performans Izleme Plani
HFR.26 Personel Performans Degerlendirme Formu

HFR.27 Sinav Aday Listesi-Yoklama

HFR.139 Kaynakgi Testi Numunesi Teslim Etme-Alma Formu (NDT-DT)
HLS.04 Personel Gorev ve Takip Listesi

HTL.09 Teorik ve Milakat Sinav Gergeklestirme Talimati

HTL.10 Performans Sinavi Gerceklestirme Talimati

HPG.01 TS EN ISO 9606-1 Celik Kaynakg Belgelendirme Programi
HPG.02 TS EN ISO 9606-2 Aliminyum Kaynakgl Belgelendirme Programi
HPG.03 TS EN ISO 14732 Kaynak Operatorii Belgelendirme Programi
HPG.04 API 1104 Kaynak Personeli Belgelendirme Programi

HPG.05 ASME-Sec.-IX Kaynak Personeli Belgelendirme Programi
HPG.06 AWS D1.1 Kaynak Personeli Belgelendirme Programi

HPG.07 AWS D1.2 Kaynak Personeli Belgelendirme Programi

HPG.08 AWS D1.5 Kaynak Personeli Belgelendirme Programi

HPG.09 AWS D1.6 Kaynak Personeli Belgelendirme Programi

HPG.10 Lehim Personeli Belgelendirme Programi

HPG.11 Plastik Kaynakgi Belgelendirme Programi

HPG.12 Tahribatsiz Muayene Personel Belgelendirme Programi

TS EN ISO IEC 17024:2012 Uygunluk Dederlendirmesi- Personel belgelendiren kuruluslar icin genel sartlar

TS EN ISO/IEC 9712:2022 Tahribatsiz muayene personelinin vasiflandiriimasi ve belgelendirilmesi

TSE CEN ISO/TR 25107:2020 Tahribatsiz muayene — Tahribatsiz muayene egitim programi igin kilavuz bilgiler

TSE CEN ISO/TR 25108:2020 Tahribatsiz muayene — NDT personel egitim organizasyonlari icin

kilavuz
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2014/68/AB Basincli Ekipmanlar Yonetmeligi

4. UYGULAMA

4.1. Sinav Metodunun Belirlenmesi

Sinavlar i¢in uygulanacak metotlar, adil ve glivenilir olmasi amaciyla, belgelendirme standardlari ve ilgili program
komitesi tarafindan olusturulan ilgili belgelendirme programlari dogrultusunda belirlenir.

Ilgili program komitesi, sinavlar icin; sinav tiiri, sinav siireleri, sinav yeri, sinav esnasinda kullanilabilecek
malzemeler, sinav dederlendirmesi, test ihtiyaclari, sinav sonuclarinin saklanmasi, sinav sonuglarina itiraz ve
sinava tekrar giris hakkina iliskin metotlar da belirler. Bu metotlan ilgili belgelendirme standardi ve programlara
gore belirler.

(Ornek; TS EN ISO 9712:2022 ve HPG.12 Tahribatsiz Muayene Personeli Belgelendirme Programi)

4.2, Sinav Yeri, Sinav Tarihi ve Sinav ID/Aday Kodu Belirlenmesi

Sinavlarin organizasyonu;

Sinav tarihi, HENKA tarafindan, Sinav Takvimi veya basvuru sahibinin talepleri dogrultusunda belirlenir.
Sinav Takvimi, hazirlanir ve yil igindeki gelismelere gére giincellenir.

Sinav yeri, ilgili belgelendirme programinda belirlenen esaslar ve bagvuru sahibinin talepleri dogrultusunda;
HFR.121 Egitim ve Sinav Yeri Kontrol Formu-NDT Alani etkin olarak kullanilarak belirlenir. Sinav yerleri; HLS.17
Tahribatsiz Muayene Personel Belgelendrime Sinav Yeri Listesi’ nde yayinlanir.

Sinav ID numaralari:

YILSSS

YIL: bulunan yilin son iki hanesi

SSS: 001’ den baslayip, yil sonuna kadar artimetik artar.
22001, 22002.......cccccvveeenne

Aday Kodu numaralari:

YILSSSArdisik Sayi

22001-01, 22001-02,....

Not: Mikerrer sinav ID numaralarinin verilmesi durumlarinda,
Sinav ID: 22001-1

Aday Kodu: 22001-1-01
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4.3. Sinav Gorevlilerinin-Teknik Diizenleme Uzmaninin Belirlenmesi

Personel belgelendirmesi icin gergeklestirilecek sinavlarda sinav gorevlisi sayisi, Personel Belgelendirme Midiiri
tarafindan HLS.04 Personel Gorev ve Takip Listesi’ ne gére (uzmanlik alanlarina gore) belirlenir:

0-12 aday icin 1 degerlendirici . 0-12 aday icin 1 degerlendirici
12-20 aday igin 1 dederlendirici + 1 . 12-20 aday igin 1 dederlendirici + 1
gbzetmen veya degerlendirici gbzetmen veya degerlendirici

Secilen sinav yapicilar, Operasyon Sorumlusu tarafindan bilgilendirilir. HFR.21 Sinava, Sinav Yapan-
Degerlendirici/Gozetmen/Karar Verici/Egitmen Atama Formu, gdrevlendirilen personel tarafindan imzalanmadan
sinav dokiimanlar teslim edilmeyecektir. HFR.21 Atama Formu imzalandiktan sonra, HFR.94 Sinav Oncesi ve
Sonrasi Evrak-Ekipman Teslim Formu ile birlikte gdrevlendirilen personele teslim edilecektir.

Sinavi Yapici-TDU ile sinava tabi tutulan belgelendirmeye aday personel arasinda muhtemel bir cikar iligkisi olmasi
durumunda, Personel Belgelendirme Mudirine bilgi verilir. Personel Belgelendirme Miidiiri tarafindan verilecek
karara gore, Sinav Yapicl-TDU degistirilir veya sinav ileri bir tarihe ertelenebilir.

Yabanci uyruklu Sinav Yapici/TDU, Karar Verici/TDS goérevilendirilmeyecektir.

Yabanci adaylarin sinavlarinda ise, adaylar ile ortak dili konusabilien terciman veya sinav yapici, Personel
Belgelendirme Muduri tarafindan HLS.04 Personel Gorev ve Takip Listesi” nden segilir ve HFR.21 Sinava, Sinav
Yapan-Degerlendirici-Gozetmen-TDU-TDS-Karar Verici Atama Formu ile gorevlendirilir.

Istanbul disinda uzun siireli projelerde, Istanbul merkez ofis ile koordinasyonu saglayacak personel (Ornek: Sinav
yapicl) projede gorevlendirilecektir. Sinav yeri ile merkez ofis arasinda koordinasyonu saglaycaktir.

4.4, Sinav Gozetmenlerinin Belirlenmesi

Egder gerekli ise sinavin etkin uygulanmasi amaciyla gérevlendirilecek sinav gézetmenleri, Personel Belgelendirme
Mudurd tarafindan HLS.04 Personel Gorev ve Takip Listesi’ nden segilir ve gdrevlendirilir.

Segilen sinav gorevlileri Operasyon Sorumlusu tarafindan bilgilendirilir. (HFR.21 Sinava, Sinav Yapan-
Dederlendirici Gozetmen Karar Verici Atama Formu)

4.5. Karar Vericinin-Teknik Diizenleme Sorumlusunun Belirlenmesi

Gorevlendirilecek karar vericiler-TDS, sinav Personel Belgelendirme Mudiiri tarafindan HLS.04 Personel Goérev
ve Takip Listesi’ nden segilir ve gdrevlendirilir.

Segilen karar vericiler, Operasyon Sorumlusu tarafindan bilgilendirilir. HFR.21 Sinava, Sinav Yapan-
Degerlendirici/Gozetmen/Karar Verici/Egitmen Atama Formu, gorevlendirilen personel tarafindan imzalanmadan
sinav dokiimanlari teslim edilmeyecektir. HFR.21 Atama Formu imzalandiktan sonra, HFR.222 ve HFR.223 formu
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ile birlikte gorevlendirilen personele teslim edilecektir.
Yabanci uyruklu Sinav Yapici/TDU, Karar Verici/TDS goérevlendiriimeyecektir.
Program komitesinde yer alan Uyeler, hicbir sekilde adayin egitiminde gorev alamaz.

Bir sinavda egitmen, sinav yapici ve karar verici gérevlerinden sadece bir tanesi yapllir. Bir sinavda higbir sekilde
editmen, sinav yapici ve karar verici ayni kisilerden olusmaz.

4.6. Dokiimantasyon ve Sinav Materyali

Sinav igin gerekli olan dokiimantasyon ve materyal, ilgili belgelendirme programi dogrultusunda temin edilir.

Sinav Sorularinin Basilmasi

Personel Belgelendirme Miidiirl tarafindan soru kitapcigi, eder sinava giren sayisi 15ten fazla ise gerekli
gorilmesi durumunda farkllastirimis Soru Kitapgigi seklinde ve sinava girecek aday sayisina uygun olarak
yaziadan cikartilan sorular ve cevap anahtarlari, kapali zarf / pakete konulur ve zarf / paket Henka miihri ile
muhdrlenir ve imzalanir.

Sinav dokiimantasyonu ve materyalleri, sinav éncesi operasyon sorumlusu tarafindan, HFR.94 Sinav Oncesi ve
Sonrasi Evrak-Ekipman Teslim Formu ile

ya teslim edilir.

Sinav dokiimantasyonu ve materyalleri, sinav bittikten sonra, HFR.94 Sinav Oncesi ve Sonrasi Evrak-Ekipman
Teslim Formu ile operasyon sorumlusuna teslim edilir.

Asadidakileri g6z 6niinde bulundurarak sinav materyallerinin giivenligini glivence altina alinacaktir;
a) Materyallerin yerlerini (6rnegin; tasima, elektronik teslim, saklama, elden cikarma, sinav merkezi),
b) Materyallerin mahiyetini (6rnegin; elektronik, kagit, test donanimi),

¢) Sinav prosesinin agamalarini (6rnegdin; olusturma, idare, sonuglarin raporlanmasi),

d) Sinav materyallerinin tekrar kullanimindan kaynaklanan tehditleri.

Soru Havuzunun Olusturulmasi ve Giivenliginin Saglanmasi

Tahribatsiz Muayene Personeli ve 2014/68/AB Basingli Ekipmanlar Yonetmelidi Ek 3.1.3 Tahribatsiz Muayene
Personeli Onaylanmasi igin, program komitesi tarafindan (en az 2 tane EN ISO 9712 Seviye 3 Uzman tarafindan)
hazirlanmakta ve onaylanmaktadir.

Tahribatsiz muayene sorular 3 farkl kitapgik olusturabilme durumu géz éniine alinarak, yeterli sayida hazirlanir.

Kaynakgl ve Kaynak Operatorii igin, program komitesi tarafindan(Kaynak Mihendisi veya kaynak inspektréleri
(IWE)) tarafindan hazirlanmakta ve onaylanmaktadir.

Plastik kaynakgisi icin, program komitesi tarafindan(Kaynak Mihendisi veya kaynak inspektréleri (IWE))
tarafindan hazirlanmakta ve onaylanmaktadir.

Hazirlanan sorular kaydetmesi icin Personel Belgelendirme Muduri harici harddisk kullanilir. Onayi gergeklestiren
sorular harici harddisk’ e kaydedilir. Harddisklerden biri kapali ve anahtar Personel Belgelendirme Midiirii'nden
olan arsiv odasinda, dideri ise Personel Belgelendirme Miidiirii tarafindan saklanir.
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Tahribatsiz Muayene Uygulama Sinavi Numunelerinin Muhafazasi, Teslimi ve Tasinmasi

Tahribatsiz muayene uygulama sinavi pargalari; anahtari Personel Belgelendirme Miidirii’'nde olan arsiv odasinda
saklanir.

Uygulama sinavi, énceden tanimlanmis sinav numunelerine ilgili muayenenin uygulanmasini, gereken sekilde
sonug bilgilerinin kaydedilmesini (Seviye 2 adaylar icin sonuglarin yorumlanmasini) ve istenen formatta sonuglarin
raporlandiriimasini igerir. EGitim amaciyla kullanilan numuneler, sinav amaciyla kullaniimaz.

Her bir sinav numunesi, kendine has bir sekilde tanimlanmis ve sinav pargasinin ihtiva ettigi siireksizlikleri bulmak
icin kullanilacak tiim cihaz ayarlarini igeren, izlenebilirligi timiyle sadlamak icin uygun sabit bir isaretleme ile
essiz olarak tanimlayan bir mastar rapora sahiptir.

Mastar rapor, en az iki bagimsiz muayeneye dayanarak derlenir ve sinav puanlandiriimasinda kullaniimak tizere,
Seviye 3 belgesine sahip bir kisi(Program komitesi) tarafindan gegerli kilinir.

Kaynakgci Sinav Parcalarinin Saklanmasi

Kaynakg sinavlarinda, adaylarin performans sinavlari sonucunda olusan ‘kaynakgi test parglari’, Sinav ID ve
kaynakg ismi yazilarak teslim alinir. Ilgili tahribatsiz ve tahribatl muayeneler icin HFR.139 Kaynakgi Testi
Numunesi Teslim Etme-Alma Formu (NDT-DT) ile teslim edilir ve alinir. Numuneler 1 ay sire ile saklanir.

4.7. Sinavda Dikkat Edilmesi Gereken Kurallar

Uluslararasi standartlar icin ilgili belgelendirme standartlari esas alinir.
4.7.1. Sinav Esnasinda

Sinav Yapicilar/TDU ve Sinav G6zetmenleri;

-Sinav Yapicilar/TDU ve Sinav G6zetmeleri, mutlaka kendilerini ve adaylari kameraya karsi tanitacaktir. Adaylarin
kimlik kontrolt yapilacaktir.

-Adaylarin kamera agisindan cikmamasi gerektigi adaylara sozlii olarak bildirilecektir. Adaylarin, kamera agisindan
¢ikmasi durumunda sinavinin iptal edilecegi bildirilecektir.

-Adaylarin disinda, baska kimselerin sinav alaninda bulunmasin yasak oldugunu adaylara ve firmalara
bildirilecektir. Ayrica bagvuru alma esnasinda da, bu durum Bagvuru Formlari ile yazili olarak bildirilecektir.
Adaylar disinda baska kimselerin sinav alanina girmesi ve sinav midahale etmesi durumunda, sinav iptal
edilecektir.

-Sinav alani mutlaka uyarici serit, paravan ile ayrilacaktir. Sinav olduguna dair uyaric yazilar sinav alani etrafina
asilacaktir.

-Sinavin gizlilik, tarafsizlik ve bagimsizlik icinde yapilmasi
4.7.2. Kamera Kayitlari

TURKAK akreditasyonu kapsaminda gerceklestirilen tiim teorik ve performans sinavlarinin asagidaki esaslara
gore goruntili kaydinin alinmasi ve kayitlarin en az 1 yil boyunca saklanmasi gerekmektedir. Kamera kayitlari,
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harddisk icinde sinav ID numaralarina gére acilan klasérler icinde saklanmaktadir.

- Kayitlardaki gortintiiler net, seslerin anlasilir, 1sik miktari ve agisi yeterli olmalidir;

- Kayitlar hileli sinav tesebbislerinin engellenmesi ve tespit edilmesine yardimci olacak sekilde alinmalidir;
Tim sinav alani ve adaylar kamera agisi igerisinde yer almalidir. Sinav alaninin 360 derece kamera kaydi
alinacaktir. Adaylar ve sinav yapicilar kendilerini kameraya yiiksek sesle tanitmalidir. Sinav yapicilar
tarafindan adaylarin kimlik kontrolii yapilmalidir.

- Kayit esnasinda adayin kamera acisindan gikmasi, arag, kisi vb.'nin adayin goérintilenmesini engellemesi
gibi durumlarin olusmamasi icin gerekli 6nlemler alinmalidir. Bu 6nlemler; Uyarici levhalar, serit ile alani
cevirme, paravan kullanilmasi gibi unsurlar ile saglanmalidir.

- Herhangi bir sinava veya adaya ait kayitlara ulasiimak istendiginde kayitlara hizli ve kolay erisim saglanacak
sekilde bir kayit sistemi kurulmustur. Harddisk tzerinden ilgili sinav ID numarasina gére verilen klasor iginde
goruntilere ulagiimaktadir.

4.7.2.1 Kamera kayitlarinin alinamamasi durumu:

a.Asadidaki durumlarda sinav kamera kayitlari alinamayabilir:

1) Sinavinin bir kisminin ya da tamaminin kamera ile kayit altina alinmasinin yasal nedenlerle mimkiin
olmamasi (uluslararasi antlasmalar, kanun, ydonetmelik vb. mevzuatta agikca herhangi bir elektronik ekipman
bulundurulmasinin veya kamera kaydinin yasak olmasi);

2) Sinavin ulusal glivenlik agisindan stratejik tesislerde yapilmak zorunda kalinmasi ve ilgili tesis yonetimin
goriintli veya ses kaydina izin vermemesi; (Stratejik tesisler: Askeri bdlgeler, Nikleer tesisler, Ulusal
Savunma sanayi alanlari gibi.)

3) Sinavin gorintlli kayda alinmasinin ulusal ve uluslararasi standartlardan kaynaklanan nedenlerle
mumkiin olmamasi;

4) Sinavin gorintlli kayda alinmasinin is saghdl ve giivenligi agisindan risk olusturulduguna veya
cevredekilerin can glivenligi riske attiginin dair bilimsel delillerin bulunmasi;

b.Sinav kamera kayitlarinin alinamamasi durumunda yapilacaklar:

Kamera ile kayit alinabilecek baska bir sinav ortaminin temin edilmesinin mimkin olup olmadigi arastirilir.
Mimkiin olmadigina dair ikna edici kanitlarin (yukarida belirtilen maddelerden biri, is yogunlugu, is hacminin
biiylk olmasi) bulunmasi halinde,

1) Gerekgelerini kayit altina alarak, durumu agiklayici bir sekilde TURKAK dosya sorumlusuna bilgilendirme
yapilir. TURKAK’ dan gelecek olan yazli cevaba gére, sinavi gériintiili veya sesli kayit olmadan
gergeklestirebilir.

2) HLS.04 Personel Goérev ve Takip Listesinden, 2 sinav yapici ve 2 karar verici gorevlendirilmesi
yapiimaldir.

Sinavi, birinci sinav yapicl ydnetecek ve kayitlarini olusturacaktir. Ikinci sinav yapici sadece gdzlemlerini
yaparak, kayitlarini olusturacaktir.
Herhangi bir sinav yapicinin olumsuz karar bildirimesi durumunda, sinav iptal edilecektir.

3) Uluslararasi antlagsmalar, kanun, yénetmelik gibi resmi mevzuatta kamera ve ses kaydinin alinmasinin
yasak oldugunu belirten yazi sinav dosyasina koyulmalidir.

Veya; Ulusal giivenligi tehlikeye dislrecek strateji tesislerden (ana ytklenici, alt yiklenici, giivenlik
fimrasi v.s) antetli kagida kamera ve ses kaydinin alinmasinin yasak oldugunu belirten yazi sinav
dosyasina koyulmalidir.

Veya; Is sagligi ve giivenligi acisindan risk olustuguna dair, is giivenligi uzmanlarindan alinan rapor sinav
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dosyasina koyulmalidir.

4) Ilgili sinav yapicilar tarafindan, kamera kaydinin alinamadigini belirten kisa bir aciklamayi sinav kayit
formlarinda belirtilmesi gereklidir.

5) Karar verme asamasinda, karar vericiler ayri ayri karar vereceklerdir. HFR.17(Tahribatsiz Muayene igin)
ve HFR.143(Kaynakgl/Kaynak Operatérii igin) karar alma formlarinda kamera kayitlarinin
olusturulamadigini nedenleri ile belirten bir agiklama yaparak karar asamasini tamamlar. Gorevlendirilen
komite Uyelerinin de gorislerini dikkate alacaklardir.

Karar vericilerden bir tanesinin olumsuz karar almasi durumunda, sinav iptal edilecektir.

c.Sinav kamera kayitlarinin alinamasi durumunda, sinavin glvenlidi ve tarafsizlidi acisindan:

1) Yukan paragraf da “b.Sinav kamera kayitlarinin alinamamasi durumunda yapilacaklar” kisminda belirtilen
5 madde yerine getirilecektir.

2) Henka Belgelendirme Genel Mudiru veya Belgelendirme Muduri veya vekilleri sinavlara habersiz olarak
katilabilir.

3) Henka Belgelendirme, Tarafsizlik Komitesi ve Belgelendirme Komitesi lyelerinden de en az 1 teknik
personelin katiimiyla kamerasiz yapilan sinavlara ait kayitlari; tarafisizlik, bagimsizlik ve giivenlik
acisindan inceleyecektir.

Gorevlendirme islemi, diger gorevlendirmeler ile ayni anda yapilacaktir. Her asamada
bilgilendirilecektirler.
Uyeler sinavlar ile ilgili goriis bildirecektir. Karar alma yetkileri yoktur.

4.7.3. Sinav Sonrasi
Sinav Yapicilar/TDU ve Sinav Gozetmenleri;

- Sinav dokiimantasyonun kendileri ile ilgili bélimlerini doldurur,

- Sinav sonuglarini, ilgili belgelendirme program dogrultusunda degerlendirir ve her bir adayin aldigi puani ve
basari durumunu belirler,

- Sinav dokimantasyonu, sinavdan hemen sonra ana bilgisayara (server) yuklenir ve sinav organziasyon
sorumlusuna gdnderir / teslim eder.

Karar Vericiler;

-Sinavlarda goérev alan sinav yapicilarin kayitlarindaki imzalar, 6zlik dosyasindaki imza sirkileri ile
karsilagtiracaktir. imza farkliigin olmasi durumunda, sinava giren adaylarin sinavlari 7 is giinii icinde Ucretsiz
olarak tekrar yapilacaktir. Ilgili sinav yapicinin 3 is giinii icinde yazil olarak savunmasi alinacaktir. Genel Midiir,
Belgelendirme Mudiri ve sirket avukatindan olusan disiplin kurulana sevkedilecektir. Disiplin kurulu 3 is giinu
icerisinde toplanti yaparak, sonug raporu hazirlayacaktir. Sinav yapici gérevden uzaklastirilarak, hakkinda yasal
slire¢ baglatilacaktir. Bu durum hakkinda, TURKAK yazili olarak bilgilendirilecektir.

-Kamerasiz yapilan sinavlarda, 2 adet Karar Verici géreviendirilecektir. Karar vericilerden bir tanesinin olumsuz
karar almasi durumunda, sinav iptal edilecektir.

4.8. Sinav Sonuglarinin Degerlendirmesi

Sinav sonuglari, ilgili programlarda referans gosterilen standardlar dogrultusunda degerlendirilir. Personel
Belgelendirme Bagvuru ve Takip Listesi’ ne iglenir.

2014/68/AB Basincli Ekipmanlar Yonetmeligi kapsaminda yapilan islerde, Teknik Uzman tarafindan hazirlanan
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form ONTEK sistemine yiiklenir. TDS tarafindan onaylandiktan sonra ONTEK sisteminin vermis oldugu karekod
TU tarafindan hazirladigi form tizerinde sag (st kdsede Tiirkak logosu yanina eklenir. Sertifika (izerine TDS imza
atar ve sertifika gegerlilik kazanir.

4.9. Sinav Sonuglarinin Duyurulmasi

HENKA, sinav sonuglarini, sinavin yapildigi tarinten en gok 10 is glinii sonrasinda, www.henkabelgelendirme.com
adresinde duyurur.

Adaylar, sinav sonuglarini, www.henkabelgelendirme.com web sitesi lizerinden 6grenebilirler.

4.10. Yeniden Sinav Yapilmasi

Sinavda basarisiz olan aday, tekrar yeni bir sinava girebilir.

4.11. Soru Analizleri
Teorik ve performans sinavlarinin analizleri ilgili program komitesi toplantilarinda yapilir.

Personel belgelendirme siirecinde yapilacak olan teorik sinavlarda sorulan sorularin her birinin zorluk-kolaylk
derecesini dlcebilmek adina sorulan sorularin istatistiksel dederleri cikartilarak sorular kolay-orta-zor diye
kategorize edilecektir.

Istatistiksel degerler cikartilirken, sinavlarda sorulan sorulara her bir adayin verdigi cevaplar kontrol edilerek
toplamda bir soruya kag kisinin dogru veya yanlis cevap verdiginin sayisi ile o sorulari cevaplayan kisi sayisina
gore oran yapllir. Her bir soru icin dogru cevap orani %30'dan asadi ise sorulan soru zor olarak, her bir soru
icin dogru cevap orani %30 ile %60 arasinda ise sorulan soru orta olarak, her bir soru icin dogru cevap orani
%60'tan fazla ise sorulan soru kolay olarak nitelendirilecektir.

Teorik sinavlarda sorulan sorulara, %90 ve lizerinde yanlis cevap verilmis ise, sorunun uygunlugu Program
Komitesi tarafindan gézden gegirilir.

Performans Sorularin Analiz edilmesi: adaylarin puan ortalamasi 70 puan altinda ise, uygulama sorulari program
komitesi tarafindan gbzden gegirilir. Adaylarin puan ortalmasi 70 puan Ustiinde ise, program komitesi tarafindan
gbdzden gegirmeye gerek yoktur.

Her bir sinav igin, sorularin ortalama puani ilgili sinav yapic tarafindan HFR.104 Tahribatsiz Muayene Sinav
Sonug Raporu’ nda hesaplanarak belirtilmelidir.

Teorik sorularin analizleri ve performans sorularinin basari oranlari analizleri yilda bir kez yapilarak program
komitesi toplantilarina glindem tegkil etmektedir.
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REViZYON BILGILERI

ilk Yayin / Revizyon .
Rev. No Tarihi Revizyon Aciklamasi
00 22.10.2020 ilk yayin yapild.
01 04.09.2021 4.6 maddesi sinav sorulari/cevap anahtarlari revize edildi.
ige_ariklere dokiiman numarasi eklendi.
3.Ilgili dokiimanlar maddesi revize edildi.
4.2.Sinav metodlarinin gegerli kilinmasi maddesi revize edildi.
02 11.09.2021 4.3.Sinav ID/Aday Kodu revize edildi.
4.4.Sinav gorevlilerinin belirlenmesi maddesi revize edildi.
4.6.Soru bankalari kismi revize edildi.
4.6.Kaynakg sinav parcalarinin saklanmasi revize edildi.
03 27.10.2021 4.3 Sinav yeri maddesi revize edildi.
Genel olarak revize edildi.
04 10.08.2022 2014/68/AB Basinch Ekipmanlar Yonetmelidi’ ne atifta bulunuldu.
05 31.12.2022 4.2 Sinav ID numarasinin kullanimi revize edildi.
06 28.01.2023 2., 3. ve 4.6 maddesi plastik kaynakgisi programi igin revize edildi.
07 22.03.2023 4.8 maddesi 2014/68/AB yonetmeligine gore revize edildi.
4.3 maddesi terciman gdrevlendiriimesi eklendi. Sinav yapici, karar verici
gorevlendirmesi revize edildi.
08 09.05.2023 4.3 ve 4.5 madee5| sinav yapici atama formu igin revize edildi. (Yabanci uyruklu
sinav yapici gérevlendirilmeyecek.)
4.7.2 maddesi kamera kayitlarinin alinamadigi durumlardaki politikalar tanimlandi.
09 02.06.2023 :d7||dl| ve 4.7.3 maddesi sinav esnasi ve sonrasi dikkat edilmesi gerekenler revize
4.3 Tercliman gorevlendirilmesi gikarild.
4.3 ve 4.5 maddesi karar verici igin revize edildi. (Yabanci uyruklu karar verici
10 28.07.2023 gorevlendiriimeyecek.)
4.7.2.1, b.2, b.5 ve c.3 maddeleri revize edildi.
11 22.08.2023 Tercliman gorevlendirilmesi eklendi.
12 14.05.2024 4.11 maddesi, uygulama sorulari analizi revize edildi.
HAZIRLAYAN ONAY
YONETIM TEMSILCisi GENEL MUDUR
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